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Access basis

Situering

Heeft u nood aan een eenvoudige databank? Wenst u uw fichebak te vervangen door een
geinformatiseerde databank? Dan is Access de geschikte tool voor u. Access biedt u namelijk de
mogelijkheid om op eenvoudige wijze, via het gebruik van Wizards, zeer snel een bestaande
databank verder uit te bouwen of te raadplegen. In deze basisopleiding maakt u kennis met de
basistechnieken (tabellen, ingaveformulieren, rapporten, ...) die nodig zijn om viot met een
bestaande Access-databank overweg te kunnen.

Doelgroep

Deze opleiding is gericht naar iedereen die:
= vanaf ‘nul” wil starten met Access;
= gebruik maakt van Access-toepassingen;
= nog geen of weinig kennis heeft van het pakket en er zich verder wil in verdiepen.

Na het volgen van deze basistraining kan u de verschillende Access-modules volgen (Databank
ontwerpen , Databank ondervragen dmv queries , Formulieren, rapporten en macro’s , VBA voor
Access )

Programma

= Kennismaking: opstarten, beéindigen, het Access-databankvenster, terminologie, help

= Werken met bestaande tabellen: bestaande databank openen, sorteren, gegevens zoeken en
vervangen, filters (jokertekens), correcties, records verwijderen, importeren en exporteren
van een tabel

= Basisqueries
= Eenvoudige selectiequeries
= Totalen berekenen in een query
= Zelf berekeningen maken

= Parameters

= Formulieren (basis): autoformulier, de Wizard, Hoofd- en Subformulieren, ontwerpweergave
= Rapporten (basis): autorapport, de Wizard, ontwerp, rapporten naar Word-document

= Etiketten
Duur

2 dagen.
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